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Materska Skola Zachlumi, okres Tachov, prispévkova organizace
ORGANIZACNI RAD SKOLY
SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj. | M8/32/2025
| Vypracovala: | Mgr. Veronika Zikova, feditelka Skoly
| Schvalila: | Mgr. Veronika Zikova, feditelka Skoly
| Pedagogicka rada projednala dne: | 25.8.2025
| Smérnice nabyva platnosti ode dne: | 25.8.2025
| Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: | 1.9.2025

Zrusuje Skolni tad z 26.8.2024 ¢.j.MS/23/2024 se

zrusuje

| Spisovy znak: 1.4 | Skartacni znak: V5

|.  Obecna ustanoveni:

Na zakladé ustanoveni §30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stiednim, vy$&im odborném a jiném vzdélavani (déle jen ,Skolsky zdkon“), v platném znéni,
v souladu s vyhlaskou ¢. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdélavani v platném znéni a v souladu
s organiza¢nim fadem organizace vydala feditelka Materské skoly Zachlumi, okres Tachov,
pFispévkovd organizace, Zachlumi &.p.1, 349 01 Zachlumi tento Skolni Fad. Skolni tad je zavazny

pro véechny Ucastniky predskolniho vzdélavani MS.

II.  Prdva a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcut, pravidla
vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Materskd Skola v rdmci predskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,vzdélavani®)

e podporuje rozvoj individuality — osobnosti kazdého ditéte a jeho specifického potencialu,
e podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

e podili se na osvojovani zakladnich pravidel pozitivniho chovani ditéte k sobé i ostatnim,

e podporuje pfirozené predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

e poskytuje speciadlni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potifebami
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vytvari podminky pro rozvoj nadanych a mimoradné nadanych déti

Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani:

Déti jsou vzdéldvany podle Skolniho vzdélavaciho programu matefské Skoly, ktery
upresnuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich podminek materské
Skoly. Pfi uplatnéni zadkladnich cil materska Skola postupuje v souladu se zasadami
uvedenymi v § 2, odst. 1 Skolského zakona a fidi se pFislusnou $kolskou a pracovné pravni
legislativou, zejména ustanovenimi Skolského zékona a ustanovenimi vyhlagky &.14/2004 Sb.
O predskolnim vzdélavani v platném znéni.

Kazdé prijaté dité ma pravo:

na kvalitni predskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé 1. tohoto Skolniho Fadu,
zarucCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, zneuzivani, ¢i jinymi socialné patologickymi,
na fyzicky a psychicky bezpecéné prostiedi pfi pobytu v materské skole,

pokud je ve tfidé materské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori
zaméstnanci Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci

k jeho vSestrannému rozvoji;

pfi vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte a prdva stanovena Skolskym zakonem,

v pfipadé potfeby vzdélavani distanénim zplsobem na uzplsobeni podminek jeho
podminkdam na vzdélavani distanénim zplsobem

dalsi prava déti pri vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lank( tohoto Skolniho fadu,

déti s nedostatec¢nou znalosti ceského jazyka maji pravo na individudlni jazykovou pfipravu

2. Zakladni prava zakonnych zastupcl pri vzdélavani déti:

Zakonni zastupci ditéte maji pravo:

na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani svych déti,

vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim matefské skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti
vzdélavani déti,

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace, zneuzivani, ¢i jinymi socidlné patologickymi
jevy,
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I

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni

v zdlezitostech tykajicich se vzdélavani jejich déti.

. Zakladni povinnosti zakonnych zastupcut pri vzdélavani déti:

Zakonni zastupci déti jsou povinni:

prihlasit své dité k povinnému predskolnimu vzdélavani (od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

zajistit, aby dité radné dochdazelo do materské Skoly, pfi pfichodu do matefské Skoly bylo
vhodné a Cisté upravené a prokazatelné zdravé. Dité, které vykazuje zfejmé znamky nemoci,
ucCitel do Skolky nepfijme, viz. Cast ,Zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi déti pfi
vzdeélavani”,

zUcastnit se, na vyzvani freditele Skoly, osobniho setkani k projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

informovat materskou Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte,
dokladat ddivody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim Fadem,

oznamovat Skole Udaje o ditéti v rozsahu uvedeném ve Skolském zakoné pro vedeni skolni
matriky — adresa bydlisté, kontakt, zdravotni pojiStovna aj.;

dodrZovat stanovenou organizaci provozu materské skoly,

v pfipadé povinné predskolni dochazky ma zakonny zastupce povinnost v dobé distancéni
vyuky (z ddvodd epidemiologické situace) poskytnout podminky tak, aby se dité mohlo
zUcastnit povinné distancni vyuky;

ve stanoveném terminu hradit Uplatu za predskolni vzdélavani a stravné;

dodriovat pFi vzdjemném kontaktu se viemi zaméstnanci MS, s jinymi détmi dochdzejicimi
do skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti;

konkretizace realizace prav a povinnosti zakonnych zdastupcl pri vzdélavani déti a
podrobnosti k jejich vykonu jsou uvedeny v ¢l. V

. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani:

termin podani Zadosti o pfijeti ditéte do MS na nésledujici $kolnf rok stanovi zfizovatel po
dohodé s Feditelem subjektu a zastupkyné feditelky pro MS, a to v obdobi od 15. bFezna do
15. dubna,
o zvoleném datu zépisu do MS budou rodi¢e informovani prostfednictvim informaénich
plakatd na Uredni desce, webovych stranek skoly i zfizovatele
pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani pfedklada zakonny zastupce:

o Zzadost zdkonného zastupce o pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani
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o potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze proti ndkaze je imunni nebo se nemUze ockovani podrobit pro trvalou
indikaci. Potvrzeni o ocCkovani neni povinné pro dité s povinnym predskolnim
vzdélavanim.

rodice jsou pFi poddni zadosti sezndmeni s kritérii pro pfijeti ditéte do MS,

o zafazeni ditéte do MS rozhodne teditelka subjektu do 30 ti dn od podani Zadosti,
rozhodnuti o pfijeti & nepfijeti je vyvé$eno pod registraénim &islem ditéte v MS a na
webovych strankach skoly v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb. spravni rad,

reditelka subjektu muize rozhodnout o prijeti ditéte na dobu urcitou, tj. zkusebni dobu 3
mésicl, a to v pripadé, neni-li patrné, do jaké miry bude dité schopno pfrizpUsobit se
podminkam skoly;

pred zahajenim dochazky do MS odevzda rodi¢ feditelce MS Fadné vyplnény Evidenéni list
ditéte (véetné potvrzeni lékare), ktery obdrzi pfi podani zadosti,

déti mohou byt pfijimany i v pribéhu Skolniho roku, pokud je volna kapacita. Pfijimani déti se
¥di analogicky ve $kolnim roce platnymi kritérii pro pfijeti do MS a aktudlnimi pokyny
zfizovatele skoly;

v mésici ¢ervenci a srpnu lze dle mozZnosti materské Skoly a po dohodé se zfizovatelem
pfijmout do materské Skoly déti z jiné materské Skoly, a to nejvyse na dobu, po kterou jina
materska Skola prerusila provoz;

5. Ukonceni predskolniho vzdélavani:

Reditelka $koly mGZe ukonéit dochdzku ditéte do MS po predchozim pisemném upozornéni

zdkonného zastupce ditéte, jestlize:

dité se bez omluvy zdkonného zadstupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani po
dobu delsi nez dva tydny,

zakonny zastupce zdvaznym zplsobem opakované narusuje provoz materské skoly a jednani
k ndpravé byla nedspésna,

ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho doby Iékar nebo Skolské poradenské zafizeni,

zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v materské Skole nebo Uplatu za

Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin Uhrady.

rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je
predskolni vzdélavani povinné.

Uplata za predikolni vzdélavani:

cvvs

predskolni vzdélavani jsou ve vnitfni smérnici Skoly k vysi a podminkdm pro prominuti Uplaty
za predskolni vzdélavani.

Uplata za vzdélavani a stravovani je hrazena do dvacatého dne predchoziho mésice. Platba za
vzdélavani je vyfizovana s feditelkou MS. Uhradu Uplat v matefské Skole za Skolni stravovani
vyfizuji zakonni zastupci s vedouci Skolni jidelny.
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Osvobozen od Uplaty je do 1.10.2025
e zakonny zastupce ditéte, ktery pobird opakujici se ddvku pomoci v hmotné nouzi,
e z3akonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvyseni prispévku
na péci,
e zakonny zastupce ditéte, ktery pobira pridavky na dité,
e rodi¢, kterému nalezi zvySeni prispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dité, nebo

e fyzickd osoba, kterd o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobird davky
péstounské péce,

pokud tuto skutecnost prokaze rfediteli materské skoly.

Osvobozen od Uplaty je od 1.10.2025
Osvobozen od uplaty je

e zakonny zastupce ditéte, ktery je pfijemcem davky statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je
bonus na dité, nebo ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce podle zdkona o statni socialni
pOMOcCi

pokud tuto skutecnost prokaze fediteli materské skoly.

Zakonny zastupce musi o snizeni nebo prominuti Uplaty sdm pisemné pozadat. Na zakladé této
zadosti rozhodne reditelka o prominuti Uplaty.

Zakonny zastupce musi o snizeni nebo prominuti Uplaty sam pisemné pozadat. Na zakladé této
zadosti rozhodne reditelka o prominuti Uplaty.

7. Dochazka a zpUsob vzdélavani:

Dochéazka a zpUsob vzdélavani déti s povinnym predskolnim vzdélavanim:

e povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochdazky v pracovnich dnech a
tykd se déti, které do zacatku skolniho roku (do 1. 9.) dovrsi péti let véku,

e povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné, a to zpravidla od 8:00
do 12:00 hod.,,

e povinnost predskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci $kolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach,

e zakonny zastupce ditéte s povinnym predskolnim vzdéldvanim je povinen omluvit
nepritomnost ditéte ve vzdélavani nejlépe prvni den jeho nepritomnosti telefonicky, pisemné
nebo osobné a nasledné provést zaznam do patficné sekce online komunikacéni platformy
Sprava MS, a to v nejkratdim mozném ¢ase, nejdéle viak do 3 dnd,

e jinym zpUsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi:
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a) individualni vzdélavani ditéte, které se uskutecnuje bez pravidelné denni
dochazky ditéte do materské skoly

b) vzdélavani v pfipravné tridé zakladni Skoly a ve tfidé pfipravného stupné
zakladni Skoly specialni

c) vzdélavani v zahrani¢ni $kole na Uzemi Ceské republiky, ve které
ministerstvo povolilo pInéni povinné Skolni dochazky dle § 38a Skolského
zakona

e zakonny zdastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplsobem
podle pism. a) o tomto zpUsobu plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani informuje
feditelku Skoly a dohodne s ni vSechny nalezitosti,

e zakonny zdastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zplsobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost feditelce Skoly. Oznameni je
povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte. V pribéhu Skolniho roku Ize plnit povinnost individudiniho
predskolniho vzdélavani nejdfive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdélavani
ditéte doruceno reditelce materské Skoly, kam bylo dité pfijato k predskolnimu vzdélavani;

e oznameni zakonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popfipadé jména a prijmeni, rodné cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipadé cizince misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

c) dlvody pro individualni vzdélavani ditéte

e materska skola ovéri Uroven osvojovani ocekdvanych vystupl v jednotlivych oblastech
a pripadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pti vzdélavani,

e reditelka Skoly stanovi terminy ovéreni vZdy na druhou polovinu listopadu a nahradni terminy
na prvni polovinu prosince, pfesny termin bude zdkonnym zastupcdm sdélen individualné,
nebo je s nimi dohodnut,

e zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte
u ovéfeni. Reditelka S$koly, kam bylo dité prijato k predskolnimu vzdélavani, ukonci
individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zastupce ditéte nezajistil Ucast ditéte u ovéreni,
a to ani v ndhradnim terminu.

e odvolani proti rozhodnuti feditelce materské sSkoly o ukonceni individudiniho vzdélavani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individuadlniho vzdélavani ditéte nelze dité
opétovné individudlné vzdélavat.

e v pfipadé povinnosti vzdélavat se prostfednictvim distancni vyuky (epidemiologicka situace,
havarie z ddvodu vyssi moci), je pro vzdélavani déti pripraven odkaz na webovych strinkach,
pfip. online platforma. Vyzkousené a osvédcené postupy distancniho vzdélavani je Skola

7o

pripravena kdykoli dle aktudini potieby obnovit a dale rozvijet .

e Pfistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbdm cizinc(:

e Pfistup ke vzdé&lavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky
maji také obc¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

e (Cizinci ze tretich statd (nejsou obcany EU) maji pfistup k prfedskolnimu vzdélavani a skolskym
sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob¢ané EU), pokud maji pravo

.

pobytu na Uzemi CR na dobu deldi nez 90 dn(, pokud jsou azylanty, osobami poZivajicimi
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doplnkové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo osoby poZivajici do¢asné
ochrany. Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany jiného clenského statu
Evropské unie, ktefi na Uzemfi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dn(l, déle na jiné cizince,
ktefi jsou opravnéni pobyvat na Uzemfi Ceské republiky trvale nebo pfechodné po dobu delsi
nez 90 dnd, a na Ucastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

Provoz a vnitfni rezim materské skoly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské skole jsou uréeny takto:

Matefska skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6:15
hod. do 15:45 hod.

V mésicich Cervenci a srpnu mUze reditel skoly po dohodé se zfizovatelem stanoveny provoz
omezit, nebo prerusit. Rozsah planovaného omezeni nebo pferuseni oznami reditel Skoly
nejméné 2 mésice predem, spolecné se zvefejnénim vysledku projednani se zfizovatelem.
Uvede také informace o moznosti a podminkach zajisténi péce o déti jinymi subjekty.

Provoz matefské Skoly Ize ze zdvaznych dlvodu a po projednani se zfizovatelem omezit nebo
prerusit i v jiném obdobi. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu v takovém pfipadé
zverejni feditelka Skoly na pfistupném misté ve Skole a na webovych strankach neprodlené
poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

Vnit¥ni provoz MS:

o provozni doba MS je od 6:15 hod. do 15:45 hod.

o pfichod déti do MS je b&7né realizovan do 8:00 hod., pozd&jsi pfichod je mozny po
predchozi dohodé s p. ucitelkami pfip. s pani feditelkou,

o vyzvedavani déti z MS je obvyklé po 14:30 hod., nebo jindy po dohodé s p. u¢itelkami,

o po obédé si mohou rodice dité vyzvednout v dobé od 11:45 hod. do 12:30 hod., podle
dohody s p. ucitelkami,

o dodrzovanim téchto c¢asl rodice nenarusuji klidny pribéh stolovani a vychovné
vzdélavaci prace

MS je jednotiidni. Tfida se nachdzi v hlavni budové a jeji pfistup je bezbariérovy. SloZeni déti
ve tfidé je vékové heterogenni, zpravidla od 3 - 7 let.

10. Zakladni rezim dne Skoly:

Pfichod déti do materské Skoly, pfeddvani déti pedagogickym pracovnicim do
o> =800 tridy, volné spontanni zajmové aktivity déti,
6:00 - 8:30 Spontanni ¢innosti déti, volna hra,
pohybové aktivity
8:30 — 8:45 Osobni hygiena, dopoledni svacina
8:45-9:30 Volné ¢&innosti a aktivity déti fizené nebo nepfimo fizené pedagogickymi
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pracovniky zamérené predevsim na hry a zajmovou cinnost, fizené aktivity

Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku dle klimatickych
9:30-11:30
podminek, pfip. nahradni ¢innost

11:30-12:00 Obéd a osobni hygiena déti,

Odpocinek a spanek déti respektujici rozdilné individudlni a aktudlni potreby déti,
12:00 - 14:00
individudIni prace, nabidka klidovych Cinnosti pro déti s nizsi potfebou spanku

14:00-14:30 Odpoledni svacina, osobni hygiena

Spontanni innosti déti, volnd hra, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti,
14:30-15:45
v pfipadé pékného pocasi mohou probihat na zahradé materské skoly, pficemz:

11.

Stanoveny zdkladni denni rezim m(ze byt pozménén v pfipadé, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (ramcového) programu a v pripadé vyletll, exkurzi, divadelnich a filmovych
predstaveni pro déti, besidek, détskych dnl a jinych akci;

dale pak s ohledem na aktualni potfeby déti ¢i v pfipadé nenadale vzniklé situace;

O poradani mimoradnych 3Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
v dostate¢ném predstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim aplikace Sprav MS, i
pisemnym upozornénim umisténym na verejné pristupném misté ve Skole.

Pfedem znamou nepfitomnost ditéte oznamuji zakonni zastupci Skole osobné ucitelce
materské $koly ¢i prostfednictvim platformy Sprava MS.

Nepfitomnost pro onemocnéni, nebo Uraz oznamuji zdkonni zastupci bez zbytecného
odkladu, vcetné predpokladané doby nepfitomnosti ditéte v materské Skole osobné,
telefonicky ¢i prostfednictvim platformy Sprava MS.

V pripadé nutnosti zahdjit distanéni vzdélavani ziskaji rodice s patficnym predstihem
informace o dobé online synchronniho vzdélavani.

. Organizace skolniho stravovani

Zajisténi skolniho stravovani, organizace jeho provozu a rozsah sluzeb Skolniho
stravovani:

.

Skolni stravovéani v matetské skole zabezpeduje $kolni jidelna umisténd v budové matefské
Skoly. Pri pripravé jidel Skolni jidelna postupuje podle Vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen Vyhlaska o Skolnim stravovani) a fidi se
platnymi vyZzivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy.

Skolni kuchyné pfipravuje jidla, kterd jsou vyddvana pfimo do prostor Skolnf jidelny mateFské
Skoly, ve které probiha vlastni stravovani déti (materské a zakladni Skoly).
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e Dité prihlasené k celodennimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni

svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Kromé jidel pfipravuje Skolni jidelna i tekutiny, které déti
béhem svého pobytu v materské Skole konzumuji v ramci pitného rezimu dle svych potreb.

e Dité pfihlasené k dopolednimu pobytu v materské Skole ma pravo denné odebrat dopoledni
svacinu a obéd, odpoledni svacina je pfipravena a zabalena ditéti s sebou (odpoledni svacina
je po vyrobé ihned distribuovana a je uréena k okamzité spotfebé).

e Rodi¢ poda pred nastupem ditéte do MS pFihlasku ke stravovéni. Veskeré informace ziska na
uvodni schlzce pro rodice nové prijatych déti pravidelné poradanych v mésici ¢ervnu a
prostfednictvim webovych stranek Skoly.

e Vramci pitného reZimu maji déti po dobu svého denniho pobytu v matefské Skole k dispozici
napoje, které jsou pripravovany podle zdsad zdravé vyzivy a se zaméfenim na ¢astou obménu
jednotlivych druhd ndpojd. Déti piji napoje v prlibéhu celého pobytu v materské Skole
v samoobsluzném rezimu podle vlastni potfeby.

e Zékladni stravovaci re?im v MS:

o vrozsahu 8:30 hod. —9:15 hod., —dopoledni svacina

o vrozsahu 11:30 hod. —12:00 hod., — obéd

o vrozsahu 14:30 hod. — 14:45 hod. — odpoledni svacina
Délku rezimu stravovani upravujeme dle stravovacich potieb déti. (tzn. mize se mirné ¢asové
posunout).

12.Postup pri odhlasovani déti ze sSkolniho stravovani v pripadé jejich
nepritomnosti v materské skole:

e Prihlagky a odhlasky stravného provadi zakonny zastupce ditéte osobné v kancelafi SJ, ¢i
telefonicky na Cisle:
o 773826911 - kazdy pracovni den v dobé od 6:15 - 15:30 hod, mozné i formou SMS.

e Pro nasledujici den je nutno odhl3sit stravu nejpozdéji do 11.30 hodin.

e V dobé jakychkoli prazdnin je kazdy stravnik automaticky odhlasen.

e Provsechny zpUsoby prihlasovani a odhlasovani stravy plati stejné casové podminky.

o Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi Uctovan.

e Prvni den nepritomnosti ditéte ve Skole je mozné prihlasenou stravu osobné odebrat, a to
v dobé od 11:00 hod. do 11:30 hod. vzdy u dvefi do Skolni kuchyné po predchozim zazvonéni,
kde stravu zakonnému zéstupci osobné vydd provozni pracovnice MS. No$eni (a zanechdni)
jidlonosi¢t do MS v jiny ¢asovy Usek neni ptipustné.

e Zakonni zastupci stravnikd, jejichz zdravotni stav podle potvrzeni registrujiciho provozovatele
zdravotnich sluzeb v oboru praktického |ékafstvi pro déti a dorost vyZzaduje stravovat se
s omezenimi podle dietniho reZimu, se dohodnou se $kolou o podobé individualniho
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stravovani uzaviraji s Matefskou Skolou Zachlumi, okres Tachov, pfispévkova organizace

Dohodu o individudlnim stravovani ditéte v materské skole.

. . .

e Skolnf jidelna nemuze z objektivnich diivodd sama zajistit ditéti poskytovani vhodného jidla,
proto bude upraveno stravovani ditéte v zafizeni individudlné. Podrobnosti jsou uvedeny

.

v HACCP skoly, s touto smérnici je mozno se seznamit u vedouci $kolni jidelny.

V. Upresnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcl a pravidla
vzajemnych vztaht zdkonnych zastupcut a pedagogickych pracovnikd,
jakoz i pracovnikll nepedagogickych

13. Predavani / prebirani déti:

e Zakonni zastupci nebo jind povérend v informacnim listé uvedend osoba, v dobé uréené pro
pfichod déti do materské Skoly fyzicky a osobné, tj. prostifednictvim verbalniho a vizudlniho
kontaktu s p. ucitelkou, pfedavaji dité p. ucitelkdm materské Skoly. V Zadném pripadé nestaci
doprovodit dité pouze ke vchodu do materské Skoly nebo do Satny s tim, Ze dité dojde do

tridy jiz samo. V tomto pfipadé by matefska Skola nenesla odpovédnost za bezpedi ditéte.

e Zakonni zastupci nebo jind povérena v evidenénim listé uvedena osoba si fyzicky a osobné, tj.
prostfednictvim verbdlniho a vizualniho kontaktu s p. ulitelkou, prebiraji dité po skonceni
jeho vzdélavani od p. ucitelek materské skoly v dobé obvyklé, nebo v individudiné dohodnuté
dobé.

e Jakmile si zdkonny zastupce ¢ osoba k tomu povéfena dité z MS vyzvedne, opusti aredl MS
v nejkrat$i mozné dobé.

e Zakonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho prebirani
a predavani pfi vzdélavani v matefské Skole. Provedou osobné patficny zaznam
v Informacnim listu ditéte, kam zplnomocnéné osoby jmenovité uvedou. Pokud se jedna
0 osobu mladsi 18 let, zakonni zastupci maji povinnost tuto osobu zmocnit k odvadéni ditéte
prostfednictvim formulare ,Zmocnéni k odvadéni ditéte”.

e Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem
v materské Skole a:

a) pokusise povérené osoby —zdkonné zastupce kontaktovat telefonicky
b) informuje telefonicky feditelku Skoly a postupuje podle jejich pokyn(
c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zdkona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni
d) piipadné se obréati na Policii CR,
e Uhradu nakladl spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimoradnych situacich bude
Skola vyzadovat od zdkonnych zastupct ditéte

14. Konkretizace zpUsobu informovani zakonnych zastupct déti o prubéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich a o mimoradnych skolnich ¢i mimoskolnich
akcich:
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VI.

14.

zakonni zastupci se mohou informovat o cilech, zamérenich, formach a obsahu vzdélavani ve
Skolnim vzdéldvacim programu, ktery je volné pfistupny na webovych strankach skoly:
www.mszachlumi.cz,
zakonni zastupci se mohou pribéiné béhem roku v dobé urcené pro pfichod déti do
materské Skoly a béhem doby urcené pro béiné vydani déti informovat kratce u
pedagogického pracovnika o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,
pokud je potfeba hlubsi a delsi komunikace, mlze si zdkonny zadstupce ditéte domluvit
s pedagogickym pracovnikem nebo s reditelkou, pfipadné s obéma individualni pohovor
k projednani dotazUl ¢i pfipominek ke vzdélavani ditéte,
tento je mozné domluvit osobné,prostiednictvim e -mailu: materinkazachlumi@zachlumi.cz
Ci telefonicky

o 374622 746,

o 773826911,
Uredni hodiny MS :
po predchozi domluveé s feditelkou MS
reditelka MS svolava 1 -2x ro¢né tiidni schlizky, na kterych jsou zékonni zastupci informovani
o vSech rozhodnutich materské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich
ditéte,
informace o mimoradnych a mimoskolnich akcich Skoly, provoznich a jinych zménach jsou
zakonnym zastupclm predavany predevsim online formou prostfednictvim komunikacni
platformy Sprava MS, déle pak formou plakatkd na vyvéskach v $atné , hlavnich dvefi MS,
Ustné a pres Facebook MS Zachlumi;
zakonné zastupci déti, jakoZ i vsichni, ktefi s nasi Skolou sympatizuji, mohou vést s nami
dialog, navrhuji moznosti zkvalitnéni procesd ve skole, pripadné nabizi nejraznéjsi formy
spoluprace za Ucelem zpestreni Zivota déti a podpory jejich vzdélavani, zrani, stésti, coz je
jisté nas spolecny cil,
rodice jsou v nasi Skolce vitani, spoluprdce pro obé strany je vitana.
samozirejmé za predpokladu, Ze dodrzZuji zdsady slusného jednani, chovani i v komunikaci
s détmi, s pedagogickymi pracovniky skoly, s nepedagogickymi pracovniky skoly, mezi sebou
navzajem, pojdme byt détem ve vzajemném respektu dobrymi vzory,

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani:

Matefska Skola vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy dité p. ucitelka pfevezme od

zakonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je p. uclitelka pfeda zpét

zakonnému zastupci nebo jim povérené osobé.

V rdmci bezpecnosti je kazdy hlavni vchod jednotlivych pavilonl stdle uzamdéen a otevien po

predchozi kontrole povéfenym pracovnikem MS.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskutecnuje vzdélavani, stanovi

Feditelka pro MS pocet uciteld tak, aby na jednoho utitele ptipadlo nejvyse

a) 20 détiz béZnych tfid, tzn. déti télesné, a dusevné zdravych starsich 3 let nebo
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b) 12 déti ve tridé, kde jsou zarazeny déti s priznanymi podplrnymi opatrenimi
druhého az patého stupné nebo déti mladsi tFi let.
e \yjimecné mUze reditelka materské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavcia), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavcib), nejvyse vsak o 11 déti
e bezpecnost déti venku je zajisténa prekryvanim sluzeb 2 p. ucitelek,
e pfi pobytu mimo Uzemi MS dbd zvydené p. ucitelka /p. ucitelky bezpe&nostnich predpisd,
pouziva tercik a reflexni vesty pro déti,
e pred pobytem venku pedagogické pracovnice vidy vizuelné zkontroluji prostor vyuZivany
détmi a nasledné odstrani moiné nebezpecné predméty, détem jasné vymezi prostor
k bezpecnému pobytu venku, pfipomenou zasady bezpecného/ohleduplného chovani,
e zjisti-li jakoukoli zdvadu na hernich prvcich ¢i nebezpeénou prekazku jinde na tzemi MS:
o zajisti aktudlné operativné, aby tato neohrozila bezpecnost déti a
o bez zbytecného odkladu informuje o nebezpeci a potfebé ndpravy situace p. Skolnici
a reditelku MS
e pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych Cinnostech, napfiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci feditelka Skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalsiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zpUsobila k pravnim ukonlm a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické
osobé, kterd vykondva Cinnost materské skoly.
e Déti jsou pravidelné informovany a pouceny o moznych bezpecénostnich rizicich, rizikovych
druzich chovéni, a to jak v prostorach budovy MS, na jeji zahradé, tak b&hem vychazek mimo
aredl Skoly a zvlasté pak na vyletech ¢i jinych mimoskolnich akcich.

e Dulezitym prvkem ochrany pred rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni na
déti jiz predskolniho véku zamérené na zdravy zpUsob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfimérené k jejich véku a schopnostem
seznamovany s tim, jak pochopit a porozumét dané problematice s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), Sikany, vandalismu, kriminality a jinych dalSich forem rizikového
chovani.

e Vsichni zaméstnanci MS védomé vytvéreji bezpeéné a pozitivni socialni klima v celé MS
napfi¢ pracovnimi funkcemi, vékem i osobnostné specifickymi rysy vSech zuc¢astnénych.

e Skolni branka je volné pFistupnd pouze v dobé stanovené pro pfijiman{ déti a predavani déti a
v dobé prichodu cizich stravnikl nebo tehdy kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajisténa
kontrola pfichazejicich osob.

e Kazdy z pracovnikl skoly, ktery otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit dGvod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové, jakoZ i povinnost
informovat o jejich pfichodu Ffeditelku MS.

e Vsichni Ucastnici vzdélavaciho procesu jsou povinni neprodlené informovat o moznych
bezpecnostnich rizicich vedeni materské skoly.

e Détijsou pravidelné informovany a pouceny o moznych rizicich, rizikovych druzich chovani, a
to jak v prostordch budovy MS, na jeji zahrad&, tak bé&hem vychdzek mimo aredl gkoly a
zvlasté pak na vyletech ¢i jinych mimoskolnich akcich.

e Ve viech budovach MS, jako? i na $kolni zahradé plati zakaz koufeni, vnaseni a pozivani
alkoholu, jedl (nikotinovych sack) a jinych navykovych latek
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15. Podminky vstupu ditéte do materské skoly v oblasti zdravi:

a) Zakonna ustanoveni:

Materska Skola se fidi § 29 odst. 2 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon). Dle tohoto ustanoveni ma
materska Skola povinnost zajisStovat bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi vzdélavani a s nim
primo souvisejicich ¢innostech, pficemz podminky zajisténi této bezpecnosti a ochrany zdravi
déti upravuje skolni rad (ust. § 30 odst. 1 pism. c) Skolského zdkona).

Matefska skola nejen Ze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ¢i pravidla nalezitého dohledu,
ale téZ podminky predchazeni vzniku a Sifeni infekénich onemocnéni mezi détmi. Dale se
materska Skola ridi ust. § 7 odst. 3 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi a o
zméné nékterych souvisejicich zakon(, ktery uklada zafizenim pro vychovu a vzdélavani (tj. i
materskym Skoldm — srov. jeho ust. § 7 odst. 1) povinnost zajistit oddéleni ditéte, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.

Matefska Skola ma pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona. ,vyloucit” dité ze
vzdélavani v pfipadé onemocnéni, pficem?z pfi zavazném a opakovaném porusovani téchto
ustanoveni rodicem mUzZe materska skola ukoncit predskolni vzdélavani ditéte.

b/ Podminky vstupu ditéte do materské Skoly v oblasti zdravi konkrétné:

Do materské Skoly je mozné privést dité pouze zcela zdravé, to je bez znamek jakéhokoliv
akutniho infekéniho onemocnéni, nebo parazitarniho napadeni.

b1/ Za priznaky akutniho infekéniho onemocnéni se povazuje:

o prUhledna ryma, kterd intenzivné ditéti vytékd z nosu, a to i bez zvySené télesné
teploty,

o zabarvenad — zelend, Zlutd, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu, a to i bez zvysené
télesné teploty,

o intenzivni kasel (tj. kaSel, ktery pretrvava i pfi klidové cinnosti ditéte) a to i bez
zvySené télesné teploty,

o nahly vysev vyrazky na téle, ktery svymi ptiznaky mize odpovidat — planym
nestovicim, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-Usta, spale, impetigu,

o prldjem a zvraceni a to i 3 dny poté, co jiz dité nema prljem a nezvraci. (Materska
Skola nemUze détem podavat dietni stravu. Proto dité, které nema realimentovany
travici trakt, béZnou stravu nepfijme.)

o zarudnuti o¢i, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou odi,

o zvySena télesna teplota nebo horecka.

b2/ Za priznaky parazitdrni onemocnéni se povazuje:
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o intenzivni svédéni vlasové pokozky, ndlez vsi détské nebo vajicka vsi détské (hnidy)
ve vlasech pohledem. (dité mUzZe Skolka prijmout az tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy
bez Zivych vsi a hnid),

o neklid, svédéni v okoli konec¢niku, ndlez roupl pfi vykondani potfeby na WC
pohledem (roup détsky),

b3/ Dité po ockovani nelze prijmout pokud:

¢/ Odeslani ditéte do doméaciho [é¢eni:

o je naockované v den, kdy pfichazi do materské Skoly (ndstup je mozny aZz nasledujici
den, kvlli moznym reakcim a nezadoucim ucinklm na ockovaci latku),

o pokud ma dité i nasledujici den po ockovani reakci na ockovaci latku, tim je myslena
zvysena télesna teplota, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu ockovaci
latky, vysev vyrazky, zvysena Unava, maldtnost

’

Matefska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem dne odeslat dité do domaciho léceni,
pokud ma podezfeni, Ze je dité akutné nemocné, nebo ma parazitarni onemocnéni, pricemz
zakonny zdastupce je povinen si pro dité neprodlené bez zbyte¢ného odkladu pfijit, nebo
pisemné (SMS nebo emailem) povérit vyzvednutim ditéte zletilou osobu. Do doby, ne? je dité
vyzvednuto z materské Skoly, je matefska Skola povinna zajistit jeho oddéleni od ostatnich
déti v kolektivu.

Dité prichdzi do materské skoly zcela zdravé s ukoncenou lé¢bou a bez zjevnych priznakd.

d/ Oznamovaci povinnost:

Zakonni zastupci maji povinnost materské skole nahlasit infekéni a parazitdarni onemocnéni
u svého ditéte, aby se zamezilo dalSimu S$ifeni u téchto infekénich onemocnéni: plané
nestovice, spala, impetigo, prdjem a zvraceni, 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta,
zanét spojivek, pedikuldza, roupi, svrab. Na zakladé informace o infekénim onemocnéni od
zdkonnych zdstupcli ma matefska Skola povinnost informovat ostatni rodice, Ze se
v materské Skole vyskytlo infekéni nebo parazitdrni onemocnéni. Oznameni probiha formou
obecného pisemného ozndmeni na viditelném mist&, na webovych strankdch MS, e se ve
matefské skole vyskytuje konkrétni onemocnéni.

e/ Chronickd onemocnéni u ditéte:

Pokud ma dité chronické onemocnéni, které se projevuje svymi pfiznaky jako akutni infekéni
onemocnéni (alergie), je nutné materské Skole predlozit potvrzeni |ékafe specialisty
(alergologa), nebo praktického osetfujiciho lékare (pediatra), ze dité ma zminéné chronické
onemocnéni. Bez potvrzeni bude dité povaZovano za akutné nemocné a bude odeslano do
domaciho léceni.
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e Mimo alergii, je za chronické onemocnéni, ke kterému matefska skola potfebuje potvrzeni od
lékare specialisty nebo pediatra, povazovana epilepsie, astma bronchiale, metabolicka
onemocneéni.

f/ Podavani lékd a |éCivych pripravkt détem v materské skole:

e Materskd Skola nema povinnosti détem v matefské Skole poddvat jakékoliv léky a Iécivé
pfipravky jak volné prodejné, tak na lékarsky predpis z medikace Iékare.

e Pedagogicky pracovnik podle § 2 zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach
a odminkach jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbdach), ve znéni pozdéjsich predpisd,
nemUze poddvat |éky, protoZe neni zdravotnickym pracovnikem, ktery ma k tomu opravnéni.
V prfipadé, ze dité potfebuje v neodkladné situaci, v rdmci prvni pomoci, podat |ék, nebo |k,
ktery je medikovan lékafrem a musi jej dité pravidelné uzivat v urCenou dobu, je nutné
pisemné pozadat materskou Skolu a doloZit potfebnost zpravou od Iékare.

e V pfipadé kladného vyfizeni zadosti je zakonny zastupce povinen se osobné dostavit a pfi
predavani léku pedagogickému pracovnikovi, ktery s podavanim léku souhlasil, sepsat na
misté ,Protokol o podavani lék(.” Materskd Skola je povinna, i pres souhlas s poddvanim
lékd, volat v Zivot ohrozujicich stavech zdchrannou sluzbu. Pokud materskd Skola zadost
rodice o podavani lékl zamitne, je rodi¢ povinen zajistit podani 1ékd sam.

VIl. Zachazeni s majetkem materské skoly

e Po dobu vzdélavani pfi pobytu ditéte v materské Skole zajiStuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachdazely Setrné s ucebnimi pomUckami, hrackami a dal$imi vzdélavacimi potfebami
a neposkozovaly ostatni majetek materské skoly.
e Zakonni zastupci déti, jako? i viichni navétévnici prostorti MS jsou povinni chovat se a jednat
tak, aby neposkozovali majetek skoly.
e Dojde — li k poskozeni majetku MS, bude tato poZadovat po pachateli bud:
o uvedeni majetku do pfedeslého stavu nebo
o nahradu Skody v penézich v souladu s ob¢anskym zakonikem
e Veskery personal MS je povinen pouZivat veskeré vybaveni MS $etrné a s ohledem na jeho
funkeci.
e Zaméstnanci i rodice odkladaji osobni véci své i déti pouze na mista k tomu urcena.

VIII. Informace o prlibéhu vzdélavani déti

Stranka 15z 16



Matetska skola Zachlumi, okres Tachov, pfispévkova organizace
Zachlumi ¢.p. 1, Zachlumi, 349 01
ICO: 139 75 285

e Zakonnym zastupcim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméreni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvefejnén na webovych strankdch koly i v prostorach MS.

e Zakonni zastupci ditéte si mohou poZadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s pedagogickymi pracovniky a ucasti na tfidnich
schlzkach.

e Reditelka gkoly MS miZe vyzvat zdkonné zastupce, aby se osobné dostavili k projedndni
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

VIX. Zavérecna ustanoveni

e Skolni Fad je vyvésen v prostoradch MS na vefejné pristupném misté, je k dispozici i na
webovych strankach skoly.
e VSjchni Ucastnici vychovné vzdélavaciho procesu skoly jsou povinni se jim fidit.

V Zachlumi dne 25.8.2025
Mgr. Veronika Zikova
feditelka Skoly
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